Załącznik nr 8  do Regulaminu
[bookmark: _GoBack]

KARTA OCENY – ROZLICZENIE USŁUGI ROZWOJOWEJ 

/Nazwa MŚP/
/data wpływu dokumentów/

Nr OW w dok. proj.: 
/Nazwa usługi/


	Lp.
	Kryterium
	Pytanie
	Ocena I
	Ocena II
	Skierowanie do poprawy/ wyjaśnienia

	
	
	
	T / N / ND
	

	I. Część Formalna:

	1.
	Potwierdzenie wykonania usługi
	Czy Odbiorca Wsparcia i Dostawca Usług w terminie wskazanym w regulaminie dokonali potwierdzenia wykonania usługi /dokonania pełnej płatności zgodnie ze zleceniem?
	
	
	

	
	
	Czy Odbiorca Wsparcia w terminie wskazanym w Regulaminie złożył dokumenty?
	
	
	

	
	
	Czy usługa została wykonana zgodnie z Umową wsparcia (w terminie, kwocie)?
	
	
	

	
	
	Czy Odbiorca Wsparcia oświadczył, że Usługa została wdrożona?
	
	
	

	
	
	Czy Odbiorca Wsparcia oświadczył, że został opracowany i zatwierdzony plan wdrożenia Usługi? 
	
	
	




	2.
	Kompletność i prawidłowość dokumentacji rozliczającej usługę
	Czy Odbiorca Wsparcia złożył:
	
	
	

	
	
	
Załącznik nr 2 – formularz rozliczenia usługi

	
	
	

	
	
	
Załącznik nr 11 – protokół

	
	
	

	
	
	
Załącznik nr 12 – ankieta oceniająca usługę rozwojową

	
	
	

	
	
	Kopię dzieła będącego efektem wykonanej usługi na rzecz MŚP – na płycie CD/DVD, w wersji papierowej lub w postaci skanu na stronie WWW?

	
	
	

	
	
	Czy dokumenty zostały podpisane przez upoważnioną osobę?

	
	
	

	3.
	Ocena dzieła przez Niezależnego Doradcę 
	Czy dzieło zostało pozytywnie ocenione pod względem merytorycznym przez Niezależnego Doradcę 
	
	
	

	4.
	Podsumowanie części Formalnej Karty Oceny
	
Czy złożona dokumentacja w części Formalnej Karty Oceny wymaga uzupełnienia?

	
	
	



	Lp.
	Kryterium
	Pytanie
	Ocena I
	Ocena II
	Skierowanie do poprawy/ wyjaśnienia

	
	
	
	T / N / ND
	

	I. Część Finansowa: 

	1.
	Potwierdzenie dokonania zapłaty
	Czy dostawca Usługi potwierdził za pośrednictwem PPWB otrzymanie płatności za usługę?
	
	
	

	
	
	Czy wydatek został prawidłowo udokumentowany? (faktura)
	
	
	

	
	
	Czy dokument finansowy został opisany zgodnie z wymogami?
	
	
	

	
	
	Czy dokument finansowy został opłacony? (przelew)
	
	
	

	
	
	Czy wydatek został poniesiony po rozpoczęciu terminu realizacji usługi, określonego w umowie wsparcia?
	
	
	

	
	
	Czy wydatek został poniesiony na zakup usługi rozwojowej wskazanej w umowie wsparcia?
	
	
	

	
	
	Czy wydatek nie został rozliczony w ramach innego projektu?
	
	
	

	
	
	Prawidłowość danych na fakturze:

	
	
	Czy faktura zawiera prawidłowe dane odbiorcy?
	
	
	

	
	
	Czy faktura zawiera prawidłowe dane sprzedawcy?
	
	
	

	
	
	Czy faktura została wystawiona na kwotę wynikającą z umowy wsparcia?
	
	
	

	2.
	Ocena dzieła przez Niezależnego Doradcę 
	Czy Usługa została pozytywnie ocenione w części Finansowej przez Niezależnego Doradcę – potwierdzenie ceny rynkowej
	
	
	

	3.
	Podsumowanie oceny Finansowej Karty Oceny
	Czy złożona dokumentacja w części Finansowe Karty Oceny wymaga uzupełnienia?
	
	
	



Podpisy:


 I oceniający:   ……………………………………………………………………….. 	Data ………………………………….



II oceniający:   ……………………………………………………………………….. 	Data ………………………………….

Akceptacja karty  oceny rozliczenia usługi rozwojowej


Kierownik:   ……………………………………………………………………….. 	Data ………………………………….

Zatwierdzenie karty  oceny rozliczenia usługi rozwojowej


Dyrektor:   ……………………………………………………………………….. 	Data ………………………………….
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KARTA OCENY – ROZLICZENIE USŁUGI ROZWOJOWEJ 

Nazwa MŚP:……………………………………………
Nr umowy wsparcia: ……………………………………………
Nr OW w dok. proj.: ……………………………………………
Nazwa usługi: ……………………………………………

I. [bookmark: _Hlk48201734]Część Merytoryczna - potwierdzenie wykonania usługi

	1. Czy usługa została wykonana zgodnie z umową (przedmiotem umowy)?

	Ocena T / N
	

	Skierowanie do poprawy/ uwagi wyjaśnienia
	



	2. Czy usługa została wdrożona lub został opracowany plan wdrożenia usługi adekwatny do zakresu zrealizowanej usługi?

	Ocena T / N
	

	Skierowanie do poprawy/ uwagi wyjaśnienia
	



II. Część Finansowa - potwierdzenie ceny rynkowej usługi

	3. Analiza ceny rynkowej – czy cena usługi jest ceną rynkową

	Ocena T / N
	

	Skierowanie do poprawy/ uwagi wyjaśnienia
	




Podpis:


 Niezależny Doradca:   …………………………………………………………….. 	Data ………………………………….
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