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1. Formularz zgtoszenia MSP (zafacznik przy rejestracji MSP)

Formularz zgtoszenia MSP nalezy wypetni¢ w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu Formularza
(usuwac poszczegdinych punktéw, tabel badz kolumn).

Wszystkie pola powinny by¢ wypetnione, w przypadku, gdy dana tabela nie odnosi sie do
Whioskodawcy(przedsiebiorcy) nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

Przy ustalaniu statusu MSP i limitu pomocy de minimis nalezy kierowaé sie zasadami okreslonymi
w pkt. 2 i 3 Instrukcji.

2. Oswiadczenie o spelnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, mate, $rednie lub
duze przedsiebiorstwo (zafgcznik do umowy wsparcia lub umowy o swiadczenie
ustug doradczych)

Oswiadczenie stuzy ustaleniu czy przedsiebiorca zalicza sie do kategorii mikro, matych, Srednich lub
duzych przedsiebiorstw na podstawie Zatgcznika I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wigczen blokowych) (Dz.
Urz. UE. L. z 2014, nr 187, s. 1).

W tym celu przedsiebiorca powinien w pierwszej kolejnosci wypetic¢ czeS¢ A oswiadczenia stuzaca
ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy przedsiebiorca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.

W czesci B oSwiadczenia przedsiebiorca ujmuje swoje dane finansowe oraz dane dotyczace
zatrudnienia, a takze dane przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych.

Dopiero dane skumulowane dajg odpowiedZ na pytanie czy przedsiebiorce mozna zaliczy¢ do kategorii
MéP, tj. do grupy: mikro, matych czy $rednich przedsiebiorstw.

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) nalezg
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdw i ktorych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 50
pracownikdw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
10 pracownikdw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 miliondw EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego przedsiebiorstwa
przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego, uzyskanie lub utrata
statusu Sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to
powtorzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajgcych ze zmiany w strukturze wiascicielskiej
przedsiebiorstwa:

1) przejecia (np. czesci lub wiekszosci udziatéw) przedsiebiorstwa majgcego status MSP przez
przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z tym z dniem przejecia przedsiebiorstwo to stanie sie
przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze mie¢ takze miejsce
w przypadku przejecia pierwszego z nich (mikro) przez mate lub $rednie przedsiebiorstwo,
a w przypadku drugiego z nich (mate) w wyniku przejecia przez srednie przedsiebiorstwo.
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W przypadkach opisanych w pkt. 1 i 2 utrata statusu nastepuje w dniu przejecia przedsiebiorstwa
w sytuacji przekroczenia/spadku danych uzasadniajgcych zmiane statusu. Mechanizm ten dziata
rowniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj. np. sprzedazy udziatdbw przez podmiot dominujacy
i zakonczenia powigzan pomiedzy przedsiebiorstwami — w takim przypadku przedsiebiorstwo bedzie
mogto uzyska¢/odzyska¢ status przedsiebiorstwa MSP, o ile dane tego przedsiebiorstwa beda miescity
sie w progach okreslonych dla danej kategorii przedsiebiorstwa.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktdrych ksiegi rachunkowe jeszcze nie zostaty
zamkniete dane, ktére majg zastosowanie do ustalenia statusu przedsiebiorstwa pochodzg z oceny
(szacunku) dokonanej w dobrej wierze zgodnie z zasadami najlepszej praktyki w trakcie roku
obrotowego.

TYPY PRZEDSIEBIORSTW
Ze wzgledu na rodzaj powigzania wystepuja:
1. Przedsiebiorstwa samodzielne:

- ktdre nie posiadajg 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie lub
- w ktérych inne przedsiebiorstwo nie posiada 25 % lub wiecej kapitatu lub praw
tosu.
Przedsiegbiorstwo to nie bedzie wiec przedsiebiorstwem partnerskim lub  powigzanym
w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 zalgcznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2. Przedsiebiorstwa partnerskie:

- ktoére posiadajg 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie lub
- w ktérym inne przedsiebiorstwa posiadajg 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu oraz
- ktore nie s przedsiebiorstwami powigzanymi z innymi przedsiebiorstwami.

Gdy wartos$¢ procentu odnoszaca sie do kapitatu lub praw gtosu jest rézna, nalezy zastosowac wartos¢

WYZSZ4.

Przedsiebiorstwami partnerskimi bedg wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg w nastepujgcym wzajemnym
Zwigzku: przedsiebiorstwo posiada, samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub kilkoma
przedsiebiorstwami powigzanymi, 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu drugiego przedsiebiorstwa.

Uwaga wyjatki!

Przedsiebiorstwo moze zachowac status samodzielnego, pomimo iz 25% do 50% udziatéw w kapitale
lub prawach glosu posiadajg nastepujace podmioty:

1) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub grupy osob
fizycznych prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktdre
inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, ze
catkowita kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250
000 EUR;

2) uczelnie wyzsze lub os$rodki badawcze nienastawione na zysk;
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3) inwestorzy instytucjonalni!, w tym fundusze rozwoju regionalnego;
4) niezalezne wiadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 miliondw EUR oraz liczbg
mieszkancow ponizej 5 000.

Tzn. mozna pozostac przedsiebiorstwem samodzielnym posiadajagc jednego lub wiecej
z wymienionych powyzej inwestoréw. Kazdy z nich moze posiada¢ nie wiecej niz 50% udziatéw
w przedsiebiorstwie, pod warunkiem Ze inwestorzy ci nie s ze sobg powigzani.

Zaklada sie, ze wptyw dominujgcy nie istnieje, jezeli ww. inwestorzy nie angazujg sie bezposrednio lub
posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako udziatowcow/
akcjonariuszy.

Poza powyzszymi przypadkami (od 1 do 4) przedsiebiorstwa nie mozna uznaé za mate lub srednie
przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub
posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden_organ publiczny.

3. Przedsiebiorstwa powigzane, ktére pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkdéw:

a) przedsiebiorstwo posiada wiekszo$¢ praw gtosu w roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka
w innym przedsiebiorstwie;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ czionkdw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na mocy
umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie
spoitki;

d) przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub
cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub
cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Za , przedsiebiorstwa powigzane przez osoby fizyczne"” uwaza sie przedsiebiorstwa pozostajgce
we wskazanym powyzej zwigzku (od lit @) do lit d) z innymi przedsiebiorstwami za posrednictwem
osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie, jezeli przedsiebiorstwa te wykonuja
swojg dziatalnos¢ lub czes¢ swojej dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach
pokrewnych.

Chodzi tu o sytuacje, w ktorych formalnie brak jest powigzan pomiedzy samymi przedsiebiorstwami
(firma do firmy), jednak ze wzgledu na osoby fizyczne dziatajgce zaréwno w jedynym jak i drugim
badanym przedsiebiorstwie, wystepuje mozliwos¢ silnego oddziatywania pomiedzy tymi
przedsiebiorstwami.

Sytuacja taka ma miejsce przy przedsiebiorstwach, ktore wzajemnie nie posiadajg w sobie udziatow,
akcji lub zawartych innych porozumien skutkujgcych powstaniem formalnej zaleznosci powigzania.
Przedsiebiorstwa takie sg jednak powigzane przez osoby fizyczne,
o ile te osoby fizyczne zaréwno w jednym jak i drugim przedsiebiorstwie posiadajg mozliwos¢
sprawowania nad nimi kontroli, przy czym przedsiebiorstwa te muszg dodatkowo dziata¢ na tym
samym wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

LW tej kategorii miesci¢ sie beda np. fundusze inwestycyjne, fundusze emerytalne.
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Badajgc mozliwos¢ wystgpienia powigzania przedsiebiorstw poprzez osoby fizyczne dziatajgce wspdlinie
nalezy takze wzig¢ pod uwage relacje, ktoére zachodzg pomiedzy tymi osobami fizycznymi, a ktére
mogg wskazywad, iz osoby te reprezentujg ten sam interes gospodarczy. W szczegdlnosci, nalezy miec¢
na wzgledzie, czy osoby takie dziatajgc razem mogg wywiera¢ dominujgcy wptyw na badane
przedsiebiorstwa, czy przedsiebiorstwa podejmujg wspdlne dziatania gospodarcze i czy ich dziatalnos¢
sie wzajemnie uzupetnia. Za istnieniem tych powigzan mogg przemawiac np.:

-~ wspdIni kliendci,

— brak wyodrebnienia finansowego,

— wspdlne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku (lokalu),
$rodkow transportu,

— wspdiny sposdb prowadzenia biznesu,

-~ korzystanie z tych samych kanatéw dystrybugiji,

— wzajemne wsparcie finansowe (np. pozyczki, poreczenia)

— usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
Zleceniodawcg/zleceniobiorcg lub  korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu Srodkéw trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

— wspdlna strona internetowa — z jej treSci moze réwniez wynikaé, iz przedsiebiorcy prowadza
wspding dziatalnosé,

—  wspolni pracownicy.

Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - jesSli np. dana osoba jest prezesem
przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego wiascicielem,
to uznaje sie, ze poprzez tg osobe podmioty te sg powigzane. Uwzglednia sie tylko takie relacje,
w przypadku ktérych osoba fizyczna wywiera dominujacy wplyw na dziatalnos¢ innego
przedsiebiorstwa. Tylko takie relacje sprawiajg, ze poprzez te osobe fizyczng podmioty te sg
powigzane. Znaczenie majg tu tylko takie relacje, ktére dotycza powigzan za posrednictwem osob
fizycznych (majacych decydujacy wplyw na zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danym
podmiocie) z innymi podmiotami, ktére dziatajg na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych
W rozumieniu obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku witasciwego do celéw wspdlinotowego
prawa konkurencji (Dz. U. WE C372/5), przy czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio sgsiedni
w fancuchu produkcyjnym (np. produkcja energii-dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca,
wypetniajgc Oswiadczenie musi zdecydowac czy wptyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo
ma charakter dominujgcy czy tez nie wywiera takiego wptywu. Jesli wptyw za posrednictwem osoby
fizycznej bytby dominujgcy i podmiot taki bytby przedsiebiorca dziatajagcym na tym samym rynku lub
na rynkach pokrewnych, wéwczas moze to swiadczy¢ o tym, ze podmioty te s powigzane
(poprzez te wilasnie osobe fizyczng). W przypadku, gdy wptyw za posrednictwem osoby fizycznej
nie bedzie dominujacy i podmiot nie dzialta na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych
wowczas przedsiebiorca zachowuje swoj niezalezny charakter.

Dla stwierdzenia dominujgcego wptywu na przedsiebiorstwo wystarczajgce jest faktyczne przejecie
kontroli, nawet jezeli podmiot dominujgcy nie posiada wiekszosci kapitatu kontrolowanej jednostki
gospodarczej. O przejeciu kontroli decydowac bedg zaréwno okolicznosci prawne (np. posiadanie
udziatow w ilosci dajgcej prawo ponad 50% gtosdéw w organach innego przedsiebiorcy lub prawa weta
przy podejmowaniu decyzji o kluczowym znaczeniu dla strategicznych dziatan biznesowych, np. prawa
weta w stosunku do biznesplanu lub budzetu), jak i faktyczne (np. mozliwos¢ wywierania
dominujgcego wptywu, pomimo posiadania mniejszosciowego cho¢ znacznego pakietu udziatow
(np. 40%), przy istotnym rozproszeniu gtoséw pozostatych wspolnikow).
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Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wiasciwego.

USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczace zatrudnienia oraz dane dotyczace
wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej tego przedsiebiorstwa ustalane sg wylgcznie na podstawie
rachunkdw tego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorcy dotyczacych zatrudnienia oraz
danych dotyczacych wielkosci obrotu irocznej sumy bilansowej, nalezy doda¢ dane kazdego
przedsiebiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawie
gtosu (zaleznie od tego, ktdra z tych wartosci jest wieksza).

W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem akcje/udziaty/prawa gtosu (cross-holding)
stosuje sie wyzszy procent.

W przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorcy dotyczacych zatrudnienia
oraz danych dotyczacych wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej dodaje sie w 100% dane kazdego
przedsiebiorstwa powigzanego.

Dane, ktére bedg stosowane przy okreslaniu liczby personelu i kwot finansowych sg to dane
odnoszace sie do zamknietych okreséw obrotowych i sg obliczone na podstawie rocznej. Sg one brane
pod uwage od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana na obrot jest obliczana bez
uwzgledniania podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

Zamkniecie okresu sprawozdawczego dokonywane jest poprzez sam uptyw tego okresu i nie jest ono
tozsame z zatwierdzeniem tego sprawozdania przez odpowiedni organ przedsiebiorstwa.

Liczba zatrudnionych o0sdb odpowiada liczbie ,rocznych jednostek pracy” (RIP),
to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu (na petnych etatach)
w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego roku, ktéry jest brany pod
uwage. Praca osob, ktére nie przepracowaty petnego roku, ktore pracowaty w niepetnym wymiarze
godzin bez wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia lub pracownikow sezonowych jest obliczana jako
cze$¢ utamkowa RIP. Personel sktada sie z:

1) pracownikéw;

2) o0s6b pracujgcych dla przedsiebiorstwa, podlegajgcych mu i uwazanych za pracownikdw na
mocy przepisdw prawa krajowego;

3) wiascicieli — kierownikdow;

4) partnerow prowadzacych regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcych
Z niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Okres trwania urlopu macierzynskiego lub
wychowawczego nie jest wliczany.

Dane nalezy przedstawi¢ z doktadno$cig do dwoéch miejsc po przecinku.

Uwaga: Zgodnie z prawem unijnym za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalnosc
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng.
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3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zatacznik do umowy wsparcia lub umowy o swiadczenie ustug doradczych)

Przed podpisaniem umowy wsparcia lub umowy o éwiadczenie ustug doradczych na rzecz MSP nalezy
obligatoryjnie wypeic i przedtozy¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis, ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy wsparcia.

Formularz nalezy wypeic zgodnie z instrukcjg, ktdra zostata do niego zataczona.

Nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce otrzymanie pomocy de minimis w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych (kazdorazowo na przed podpisaniem umowy
wsparcia lub umowy o $wiadczenie ustug doradczych na rzecz MSP);

Nalezy pamietad, ze przy wykazywaniu uzyskanej pomocy de minimis lub jej braku bierze sie pod
uwage dane dotyczace wszystkich podmiotdéw, ktére tworzg tzw. jedno przedsiebiorstwo
W rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.
Jedno przedsiebiorstwo tworzg wszystkie podmioty, ktore pozostajg ze sobg co najmniegj
w jednej z ponizszych relacji:

e podmiot posiada w drugim podmiocie wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub

cztonkow,

e podmiot ma prawo wyznaczac lub odwotywac wiekszo$¢ cztonkdw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innego podmiotu,

e podmiot ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inny podmiot zgodnie z umowgq zawartg z
tym podmiotem lub postanowieniami w jego akcie zatozycielskim lub umowie spétki,

e podmiot, ktéry jest akcjonariuszem, udziatowcem lub czionkiem innego podmiotu,
samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, udziatowcami lub
cztonkami tego podmiotu, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, udziatowcow lub cztonkow
tego podmiotu.

Przedsiebiorcy pozostajgcy w jednej z ww. relacji za posrednictwem innego przedsiebiorcy réwniez sg
uznawani za jedno przedsiebiorstwo.

Nalezy zatem przedtozy¢ zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej nie tylko przez przedsiebiorce,
ale takze przez wszystkie jednostki gospodarcze, ktore razem z przedsiebiorcg tworzg ,jedno
przedsiebiorstwo”.

Na stronie internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/home mozna sprawdzi¢c czy przedsiebiorca
otrzymat pomoc publiczng i pomoc de minimis.

Nalezy pamieta¢, iz w/w portal moze stuzy¢ jedynie jako jedno ze zrddet uzyskania informacji. Nie
powinno sie opiera¢ jedynie na danych uzyskanych na powyzszym portalu gdyz moze nie zawierac
wszystkich niezbednych informacji dla danego przedsiebiorcy.
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4. Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis lub Oswiadczenie o braku
otrzymania pomocy de minimis (zalagcznik do umowy wsparcia lub umowy
o swiadczenie ustug doradczych)

Do Formularza zgtoszenia MSP nalezy zataczyé dokumenty potwierdzajace otrzymanie pomocy de
minimis w okresie biezacego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych.

Przed podpisaniem umowy wsparcia nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce otrzymanie pomocy
de minimis dotyczace okresu od dnia ztozenia Formularza zgtoszenia MSP.

Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢
Z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania przedsiebiorcy.

W przypadku, kiedy przedsiebiorca nie uzyskat pomocy de minimis w okresie, o ktéorym mowa powyzej
nalezy przedtozy¢ stosowne o$wiadczenie.

5. Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa/ Oswiadczenie

dotyczace sytuacji przedsiebiorstwa

Oswiadczenie nalezy wypeti¢ w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu O$wiadczenia
(np. usuwac poszczegdlnych punktow).

6. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania Formularza zgtoszenia MSP/umowy
wsparcia wraz z zalacznikami oraz prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg
i rozliczeniem ustugi rozwojowej

Pisemne petnomocnictwo do podpisania Formularza zgtoszenia MSP/umowy wsparcia wraz
z zatgcznikami nalezy przedstawic jezeli dokumenty nie sa podpisane przez osoby, ktére majg prawo
do zawierania umoéw  skutkujgcych  zacigganiem  zobowigzanh  majatkowych  zgodnie
z dokumentami rejestrowymi przedsiebiorcy.

Petnomocnictwo nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.

W przypadku, gdy przedsiebiorca nie upowaznia innych o0s6b do podpisania Formularza wraz
z zakgcznikami na liscie zatgcznikdw nalezy nie zaznaczac tej opciji.

7. Dokument, na podstawie ktérego przedsiebiorca prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza

Nalezy przedtozy¢é dokument potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji przedsiebiorcy, tj.:
e wydruk z Rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego (dla podmiotéw, ktorych

dotyczy obowigzek rejestracji w KRS) — dostepny na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl
lub

e wydruk z CEIDG (dla przedsiebiorcow, ktorzy nie majg obowigzku wpisu do KRS) - dostepny
na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl).

Zalgczone dokumenty muszg by¢ aktualne, tj. wydruki powinny by¢ pobrane nie wczeéniej niz
miesiac przed dniem ztozenia Formularza.

W przypadku, gdy przedsiebiorcg jest spotka cywilna, nalezy dotaczy¢ dokumenty rejestrowe
wszystkich wspdlnikéw oraz kopie umowy spotki wraz ze wszystkimi jej aneksami.
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W przypadku, gdy przedsiebiorcg jest spétka komandytowa lub spétka osobowa nalezy dotgczyc
dokument rejestrowy oraz kopie umowy spotki wraz ze wszystkimi jej aneksami i kopie porozumienia
regulujgcego zasady prowadzenia spotki jezeli takie porozumienie zostato zawarte.

W przypadku, gdy przedsiebiorcg jest spotdzielnia, stowarzyszenie lub fundacja nalezy dotaczy¢
statut podmiotu.

WW. umowy/porozumienia/ statuty wymagane s na etapie kontraktacji.W przypadku powstania
przedsiebiorcy na skutek przeksztatcenia opartego na przepisach KSH (art. 26 § 4 oraz tytut IV Dziat
III ,Przeksztatcenia spotek”) do okresu funkcjonowania przedsiebiorcy nalezy doliczy¢ okres
funkcjonowania podmiotu przeksztatcanego. W zwigzku z tym w/w podmioty zobowigzane sg do
przedtozenia takze dokumentéw rejestrowych dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
sprzed dokonania przeksztatcenia.

8. Dokumenty finansowe (zafacznik do umowy wsparcia lub umowy o swiadczenie
ustug doradczych)

Zatacznik jest obligatoryjny dla wszystkich Odbiorcéw Wsparcia przed podpisaniem umowy wsparcia.
Przedsiebiorca jest zobowigzany do przedtozenia dokumentdw opisujgcych jego sytuacje finansowa.
Zalacznik nr 13 Sytuacja finansowa przedsiebiorcy musi by¢ kompletny i podpisany przez
osobe prowadzacg ksiegi rachunkowe podmiotu oraz osobe/y upowazniong/e do reprezentaci,
zgodnie z przepisami o rachunkowosci. Instrukcja wypetniania tabel finansowych zamieszczona jest
w Zafgczniku nr 13.

Dopuszcza sie w przypadku podmiotdw, na ktdrych nie cigzy obowigzek prowadzenia petnej
ksiegowosci przedtozenie, w miejsce ww. Zatgcznika nr 13 Sytuacja finansowa przedsiebiorcy,
wydruku z ksiegi przychoddéw i rozchodéw obejmujgcego strone podsumowujgcg zamkniety rok
obrotowy. Wydruk nalezy przediozy¢ za ostatnie, 3 zamkniete lata obrotowe.

Podmioty dziatajgce krocej niz 3 lata powinny ztozy¢ wydruk z ksiegi przychoddw i rozchoddéw za 2 lata
lub 1 rok obrotowy w zaleznosci od okresu dziatalnosci.

Administrator moze wezwaé przedsiebiorce do przedtozenia petnego sprawozdania / wydruku z ksiegi
przychoddw i rozchoddw / innych dokumentow opisujgcych sytuacje finansowg przedsiebiorcy celem
weryfikacji spetnienia kryteridow.

9.0swiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (zafgcznik do umowy wsparcia lub
umowy o swiadczenie ustug doradczych)

Podatek od towardw i ustug (VAT), moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
przedsiebiorca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT, oraz
rozporzadzen do tej ustawy?. Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy przedsiebiorcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli MSP nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej
wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez przedsiebiorce
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

2 7aliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest
odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towaréw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towaréw i ustug
W rozumieniu ustawy o VAT.
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Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalnos¢
gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikdw nie uznaje sie organdw
wiadzy publicznej oraz urzeddéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych
odrebnymi przepisami prawa, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony bedzie przystugiwato podmiotom dokonujgcym zakupéw towardw i ustug
finansowanych ze $rodkdw pochodzacych z funduszy strukturalnych, na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur VAT przez podatnikdw posiadajgcych status podatnika czynnego w rozumieniu
art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi
wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy
0 VAT zawiera katalog przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet wowczas, gdy dany
zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT
moze stanowi¢ wéwczas wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT
stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje przedsiebiorcy jedynie w przypadku,
kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujgce dwa warunki: przedsiebiorca jest podatnikiem VAT
oraz zakupione przez niego towary i ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci
opodatkowanych3. Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkow, wowczas
VAT zawarty w dokonywanych przez przedsiebiorce zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny.
Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych przedsiebiorca odlicza ten podatek czesciowo wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, jest w catosci niekwalifikowalny —
niekwalifikowalna jest zarowno czes$¢ tego podatku podlegajgca odzyskaniu, jak i cze$¢ niepodlegajaca
odzyskaniu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powsta¢ zaréwno
w okresie realizacji ustugi, jak i po jej zakonczeniu, przedsiebiorcy, ktérzy zalicza VAT do wydatkéw
kwalifikowalnych, zobowigzani sg dotaczy¢ do dokumentéw sktadanych w celu zawarcia umowy
wsparcia ,O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT”. W dokumencie tym przedsiebiorca o$wiadcza, iz na
moment podpisania umowy wsparcia nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu VAT,
ktorego wysokosS¢ zostata okreslona w Opisie zlecenia (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT).
Ponadto przedsiebiorca oSwiadcza, ze zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze Srodkéw unijnych
czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie przez niego tego podatku.
OsSwiadczenie w kwestii posiadania prawa do odzyskania podatku VAT jest skladane ponownie
w momencie przedktadania dokumentdw niezbednych do rozliczenia ustugi.

3 Prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez
beneficjenta towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie,
w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajacymi opodatkowaniu.
Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek zakupéw z czynnosciami opodatkowanymi
powinien mieé, zasadniczo, charakter bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw
RPO WP 2014-2020 bedzie mogt odliczy¢ VAT wowczas, gdy zakupy towardw i ustug w ramach realizowanego projektu
zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi przez beneficjenta czynno$ciami opodatkowanymi.
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10. Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa (zafgcznik do umowy wsparcia
lub umowy o swiadczenie ustug doradczych)

Przedsiebiorca os$wiadcza, czy informacje zawarte w ziozonych dokumentach stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2019 poz. 1010 ze zm.).
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